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嘉兴市专业技术人员继续教育平台主管部门操作手册

嘉兴市继续教育中心
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账号登陆

嘉兴市专业技术人员继续教育平台网站网址是：zy.jxkp.net
打开网站首页，在右上侧输入当地人社部门分配的账号和密码，正确输入图片验证码后可登

陆地区管理员后台
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管理中心操作菜单

管理后台左侧是管理功能菜单，点击对应菜单链接进入对应的管理模块。
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设置机构信息

点击修改单位信息信息，进入设置页面

输入正确的信息后，点击保存，完成设置信息操作。
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师资信息管理

点击师资信息管理，进入师资信息管理页面，如下：

点击添加按钮，可添加新的师资信息，点击对应师资条目后的编辑和删除，执行对应的编辑

和删除操作。



嘉兴市专业技术人员继续教育平台使用说明 技术咨询： 0573-82750539

7

正确填写师资信息后，点击保存按钮，完成添加或编辑操作。
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培训预审上报管理

点击管理菜单中的主管部门培训预审上报，进入新建页面，填写培训内容后，点击保存，完

成添加计划操作。

培训计划中的师资信息通过点击添加师资信息连接，弹出窗口来选择师资。学时内容需要填

写正确的学时数值，内容为半角数字。
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点击保存提交按钮，完成添加操作。

已经上报的培训信息，通过管理菜单中的主管部门培训信息管理进行查看和管理。
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培训完成后可上报培训人员名单，通过点击对应培训的上报培训人员链接导入人员名单。人

员名单可通过本页面中的下载人员信息导入数据模板获取。。学员名单文件必须是 Excel格
式文件。

上传的人员名单文件必须和模板格式相同，不可更改列名和位置。

在导入页面中，点击上传按钮，选择设置好的名单上传。

点击对应培训计划的人数链接，可查看参与培训的学员信息和审核情况。
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修改登陆密码

点击修改登录密码，可修改当前登录账户的登录密码。

正确填写密码后，点击保存，完成修改密码操作。
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技术支持以及在线客服

平台在使用过程中有本文档中未涉及的内容，可通过电话或者现在客服等多种形式联系我单

位。我单位提供电话咨询以及在线客服服务：

技术咨询电话：0573-82214373、82750539

在线 QQ：2180782736
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